Vykonové standardy vychadzajuce z kvalifikacného Standardu pre prislusné povolania,
na ktoré sa ziaci pripravuju v Studijnom odbore 3918 M technické lyceum

Kvalifikacny Standard pre povolania v oblasti strojarstva:
Strojarsky Specialista v oblasti kvality (Automobilovy priemysel a strojarstvo) - Ciastocne

Vedomosti:

popisat technoldgiu tepelného tepelnochemického a tepelnomechanického spracovania kovov,
popisat technoldgiu povrchovych Gprav kovov,

definovat mechanické a chemické vlastnosti materidlov na pokovovanie a materidlov pre vytvaranie
povlakov,

charakterizovat sposoby protikordznej ochrany materiélov,

popisat postupy zaobchadzania s nebezpeénymi chemikaliami,

uviest zakladné predpisy bezpecnosti, hygieny a ochrany zdravia v oblasti vyroby a ochranu pred
pozZiarom,

definovat zakladné strojové suciastky a mechanizmy pouzivané v strojarstve a hutnickej vyrobe,
vysvetlit vlastnosti kovovych materiélov a zliatin,

vysvetlit technoldgiu vyroby surového zeleza, ocele, tvarnenia kovov (valcovania, tahania, pretlacania)
opisat stroje a zariadenia v hutnickej vyrobe (valcovanie, lisovanie a ohybanie, tahanie a pretlacanie
kovov,

charakterizovat vlastnosti kovovych materidlov pri tvarneni, tahani a pretlacani,

vysvetlit podstatu ochrany pracovného a zZivotného prostredia v procese vyroby charakterizovat
normy, technické podmienky, technologické predpisy, pracovné postupy a ostatné predpisy suvisiace
so spracovanim nerastnych surovin,

vymenovat nerastné suroviny spracivané v peciach (druhy, zloZenie, vlastnosti a ich pouZitie po
spracovani v peci) na r6zne materialy a vyrobky,

vysvetlit podstatu tepelnej Gpravy nerastnych surovin v peciach,

opisat principy dynamickej a statickej termickej Gpravy nerastnych surovin,

charakterizovat technickd a technologickii dokumentaciu peci na spractvanie a Upravu nerastnych
surovin,

opisat Sachtové a rotacné pece a jej pomocné zariadenia na spractvanie a GUpravu nerastnych surovin,
vysvetlit technoldgiu tepelného spracovania nerastnych surovin pri vyrobe Ziaruvzdornych materialov
a vyrobkov,

opisat technologické odprasovacie zariadenia (princip ¢innosti, ¢asti, ich obsluhu a udrzbu)
vymenovat druhy materialov a vyrobkov vyrdbanych z nerastnych surovin pre jednotlivé odvetvia
priemyslu,

definovat vyrobu a spracovanie koksu,

popisat konstrukciu zariadeni na vyrobu koksu,

popisat stroje a zariadenia na dopravu a manipuldciu pri vyrobe koksu,

definovat zakladné vlastnosti vstupnej suroviny na vyrobu koksu,

definovat zakladné vlastnosti vystupnych produktov vznikajucich pri vyrobe koksu,

orientovat sa v normach a v technickych podkladoch pri riadeni, organizovani a kontrole
technologického postupu pri vyrobe koksu, popisat koksarensku batériu a jej zariadenia,

rozliSovat materidly a poznat ich fyzikalne vlastnosti pri lisovani,

Citat technické vykresy vyliskov a nastrojov na lisovanie kovov,

Citat a ovladat pracovné postupy pri lisovani kovov,

pomenovat druhy lisovacich strojov a spdsob ich obsluhy,

pomenovat hlavné Casti zakruzovaciek a ohybaciek a spdsob ich obsluhy,

rozlisovat funkcie strojov pre sériovi a hromadnu vyrobu,

pomenovat hlavné vady vyliskov a ich pri¢iny



Zrucnosti:

nastavovat, oSetrovat a udrZiavat stroje, zariadenia, naradia a pomébcky na chemicko-tepelné
spracovanie kovov, obsluhovat stroje a zariadenia pre tepelné a elektrochemické vytvaranie povlakov,
uplatfiovat normy a pracovné smernice pre chemické a elektrochemické vytvaranie povlakov,
obsluhovat programovatelné zariadenia na striekanie povrchu a dalsie povrchové Upravy,

riadit priebeh chemického, elektrochemického a Ziarového vytvarania povlakov na kontinudlnych
linkach, manipulovat s horicimi polotovarmi, ruénymi manipula¢nymi poméckami, pouZivat
jednoduché manipulaéné prostriedky,

pripravovat kupele na morenie, galvanizovanie, pocinovanie,

aplikovat predpisand technoldgiu a nastavenie stanovenych parametrov valcovania kovov v
redukovni,

riadit proces ohrevu v krokovej peci,

obsluhovat zariadenie redukovne a deliace pily,

orientovat sa v normach a pracovnych postupoch v hutnickej vyrobe,

pouzivat informacéné technoldgie v procesoch hutnickej vyroby,

aplikovat normy a technologické postupy v hutnickej vyrobe,

obsluhovat stroje a zariadenia v hutnickej vyrobe,

predviest kontrolu kvality s pouZitim vhodnych meradiel a meracich pristrojov,

predviest oSetrovanie, nastavovanie a beznu Gdrzbu strojov a zariadeni,

obsluhovat deliace a rezacie stroje,

obsluhovat valniky a vle¢niky vo valcovniach za tepla a za studena,

obsluhovat odokujovacie stroje na odokujenie ocele,

pouzivat odbornu terminoldgiu,

dodrziavat predpisy o bezpednosti a ochrane zdravia pri praci, ochrany pred poZiarom a hygieny
prace,

pripravit pracovné prostredie a pracovné podmienky pre spracovanie a Upravu nerastnych surovin,
rozpoznavat nerastné suroviny, hotové materidly a vyrobky,

pripravit a kontrolovat vsadzku a kvalitu vystupnej suroviny,

nastavovat, obsluhovat a kontrolovat pec a jej pomocné zariadenia,

odoberat vzorky z pece,

zaznamendvat informécie o druhu, mnoZstve a chemickom zloZeni vstupnej suroviny,

Kompetencie:

samostatnost,

efektivita,

schopnost identifikovat nebezpeéenstvo na pracovisku,
zodpovednost,

timova praca,

komunikativnost

flexibilita,

adaptabilita,

disciplinovanost,

rieSenie pridelenych uloh a vzniknutych problémov,
analyzovat a riesit problémy,

manudlna zruénost,

fyzicka zdatnost,

informacna gramotnost,

matematicka gramotnost,

technicka gramotnost,

schopnost slovného a pisomného prejavu v slovenskom jazyku,
ovladanie zakladnych funkcii pocitaca



Kvalifikacny Standard pre povolania v oblasti elektrotechniky:
Montdazny pracovnik v elektrotechnickej vyrobe (Elektrotechnika) - ¢iasto¢ne

Vedomosti:

definovat bezpecnost pri obsluhe a praci na elektrickych zariadeniach,

definovat funkciu a prevadzku elektrickych strojov a zariadeni,

opisat montazne technoldgie v elektrotechnickej vyrobe,

charakterizovat montazne stroje a zariadenia v elektrotechnickej vyrobe,

vysvetlit zakladné pojmy a vztahy v elektrotechnike,

opisat bezpec¢nostné poziadavky pri praci s technickym zariadenim elektrickym (§ 21 vyhlasky
508/2009)

Zrucnosti:

dodrziavat zasady bezpeénosti a ochrany zdravia pri praci, hygieny prace a ochrany Zivotného
prostredia,

vykondavat merania elektrickych velicin,

vykonavat pracovné operacie podla predlozenych pracovnych postupov a technickej dokumentacie,
vykonavat pripravné ¢innosti pri montazi, instalacii a opravach na elektrotechnickych zariadeniach
a pristrojoch,

obsluhovat elektrické stroje, pristroje a zariadenia podla navodu na poutZitie,

spajat a rozoberat elektrotechnické sucasti,

vykonavat pracovnu ¢innost s dérazom na ergondmiu prace

Kompetencie:

samostatnost pri rieSeni problémov,
zodpovednost za kvalitu svoje prace,
zodpovednost za plnenie svojich Uloh a povinnosti,
schopnost timovej spoluprace



Kvalifikacny Standard pre povolania v oblasti stavitel'stva:
Stavebny dozor (Stavebnictvo, geodézia a kartografia) - Ciastocne
Geodet stavby - CiastoCne

Stavebny rozpoctar, kalkulant - ¢iastocne

Vedomosti:

popisat jednotlivé polozky rozpoctu stavby,

popisat zasady tvorby jednotlivych druhov projektovej dokumentacie,

definovat druhy cien,

vysvetlit zakladné pojmy a charakteristiku cien,

definovat cenovu legislativu,

vysvetlit postup vypracovavania vykazov,

popisat pripravu spracovania rozpoctov,

popisat kalkulaciu cenovych a normativnych stavebnych prac, materialov a technoldgii,

vysvetlit metddu cenotvorby a faktory ovplyviiujlce cenu,

popisat softvér urceny na rozpoc¢tovanie stavieb,

charakterizovat jednotlivé druhy triedenia stavebnej produkcie,

vystizne a spravne komunikovat v Zivotnych a pracovnych situaciach,

spisovne komunikovat slovom a pismom,

vymedzit pravne a technické predpisy suvisiace s inZinierskou geodéziou,

charakterizovat geodetické podklady potrebné na umiestnenie stavby, geometrickej kontroly stavby a
geodetickej dokumentacie stavby,

definovat geodetické cinnosti potrebné na umiestnenie stavby, geometrickej kontroly stavby a
geodetickej dokumentacie stavby,

skontrolovat spravnost a Uplnost obsahu geodetickej dokumentécie a geodetickej ¢asti projektovej
dokumentdcie,

spisovne komunikovat slovom a pismom,

komunikovat na pozadovanej odbornej Urovni slovom a pismom,

definovat okruh vseobecnych pravnych predpisov a noriem tykajucich sa oblasti stavebnictva,
definovat okruh technickych predpisov a vybranych noriem tykajucich sa najma prislusného odboru, v
ktorom vykonava dozornu ¢innost,

analyzovat jednotlivé polozky v rozpoéte stavby a stavebnych objektov a kontrolovat jeho éerpanie,
Citat projektovi dokumentiaciu, technické a stavebné vykresy, schémy a detaily,

aplikovat technické rieenie a Gdaje z projektovej dokumentacie pri kontrole uskutocriovania stavby,
definovat druhy stavebnych vyrobkov, ich vlastnosti, pouZitie a porovnanie preukdzania zhody s
platnym certifikdtom v prisluSnom odbore,

definovat vSeobecné zasady prevencie a poZiadavky na zaistenie bezpecnosti a ochrany zdravia pri
praci a poZiarnej ochrany v ramci jednotlivych faz vystavby,

vysvetlit prislusni odbornu terminolégiu pouzivanu v stavebnej praxi,

definovat jednotlivé druhy stavieb a ich ¢lenenie,

popisat vSeobecné technické poZiadavky na vystavbu,

popisat zauzivané technologické postupy pri uskutocfiovani stavby v prislusnom odbore podla druhu
stavby,

zhodnotit a v pripade potreby urdit zaciatok a koniec jednotlivych faz uskutoériovania stavby,

vysvetlit ¢asovy harmonogram jednotlivych faz uskutocnovania stavby, poradie stavebnych prac a
inych savisiacich odbornych ¢innosti,

analyzovat stavebnu dokumentaciu stavby, ktora zahfria najmé projekt, stavebné povolenia, stavebny
dennik, dokumenty k dodanym vyrobkom, rozhodnutia, suhlasy prislusnych orgdnov a vlastnikov
inZinierskych sieti,

definovat druhy stavebnych materidlov, ich vlastnosti, certifikdciu a moznosti pouZitia v prislusnom
odbore a druhu stavby,

definovat podmienky odovzdania staveniska,

definovat zasady tvorby stavebnotechnologickej pripravy stavieb,



definovat opatrenia pre ochranu Zivotného prostredia pocas vystavby

Zrucnosti:

pouzivat projektovd dokumentaciu,

pripravovat a spracovavat polozky stavebnych rozpoctov,

ocefovat Ciastkové, technicky Standardne naro¢né stavebné projekty,

vytvarat rozpodet na technicky Standardne a nadstandardne naro¢né projekty,

tvorit a kalkulovat cenové a normativne zaklady stavebnych prac, materiadlov a technoldgii,
vypracovavat vykazy,

pracovat so softvérom uréenym na cenotvorbu,

triedit stavebné objekty, stavebné prace podla jednotlivych druhov triedenia stavebnej produkcie,
dodrziavat zasady bezpeénosti a ochrany zdravia pri praci, poziarnej ochrany,

aplikovat zasady ochrany spotrebitela v praxi,

viest zapisy v stavebnom denniku,

ocenovat geodetické a kartografické vykony,

spolupracovat na priprave podkladov na Gzemny zamer stavby,

spolupracovat v projektovej ¢innosti na priprave projektovej dokumentacii umiestnenia stavby,
projektovej dokumentacie ohlasenia stavby a projektovej dokumentacie stavby,

vybudovat vytycCovaciu siet,

uskutocnit v teréne merania potrebné na vytycenie stavby priestorovej polohy stavby a podrobné
vytycenie stavby,

vykonavat priebezne kontrolné merania geometrickych parametrov stavby a priestorovej polohy
stavby,

vykonavat kontrolné merania na Gcéely fakturacie prac a na Gcely evidencie v registroch vystavby,
vypracovat geodeticku ¢ast dokumentacie skutocného zhotovenia stavby,

kontrolovat stpis vykonanych prac ako podklad pre fakturaciu a odsthlasovat prace naviac,
kontrolovat sulad fakturovanych prac s vykonanymi pracami v nadvaznosti na Cerpanie rozpoctu,
kontrolovat a viest zapisy v stavebnom denniku,

kontrolovat vykonané prace a odstranenie vad a nedorobkov pri preberacom konani,

kontrolovat sp6sob odborného ukladania strojov a zariadeni,

kontrolovat dodavky a spbsob odborného ukladania stavebnych materidlov a vyrobkov, vratane
posudenia ich kvality a vhodnosti ich pouZitia,

kontrolovat dodrZiavanie zasad bezpecnosti a ochrany zdravia pri praci na stavbe a poziarnej ochrany
kontrolovat pouzivanie osobnych ochrannych pracovnych prostriedkov na stavenisku,

spolupracovat a postupovat v stlade s koordinatorom bezpecnosti na stavenisku,

kontrolovat dodrziavanie zasad v rdmci vSeobecnych technickych poZiadaviek na vystavbu,
kontrolovat ¢asovy harmonogram vystavby, poradie stavebnych prac a inych stvisiacich odbornych
¢innosti v zavislosti od priebehu vystavby, od poveternostnych podmienok alebo od inych vzniknutych
prekazok,

odhadnut rizikd vzniku nebezpelenstva vo vztahu k ohrozeniu zdravia a Zivota os6b na stavbe, ku
Skoddm na majetku a ochrane Zivotného prostredia,

sledovat postupy a spdsob uskutoériovania stavby v sulade s overenou projektovou dokumentaciou
stavby alebo realizacnym projektom, technickymi predpismi a casovym planom vystavby,

kontrolovat a v pripade potreby uréit miesto a spdsob uloZenia, uskladnenia a ochrany stavebnych
materialov a vyrobkov, stavebnych mechanizmov a zariadeni na stavenisku,

aplikovat poznatky pri tvorbe predvyrobnej a vyrobnej pripravy stavby,

kontrolovat skusky, ktoré su poZzadované v kontrolnom a skisobnom plane stavby,

kompletizovat dokumentéciu potrebnu ku kolaudacii stavby,

kontrolovat a prevziat zakryvané konstrukcie alebo Casti stavby, ktoré sa stanu nepristupnymi,
kontrolovat stavebné prace a iné ¢innosti na stavenisku a na stavbe

aplikovat poziadavky a zasady pri kontrole smerového a vyskového zamerania stavby a stavebnych
objektov,

kontrolovat stavebnotechnické dokumenty.



Kompetencie:

schopnost analytického myslenia,

preciznost pri praci,

zodpovednost za kvalitu svojej prace,

samostatnost v rozhodovani,

samostatnost pri analyze a rieSeni problémov a problémovych situdcii,

pruznost v mysleni a konani (adaptabilita, flexibilita, prispdsobivost,,

kritické myslenie,

zodpovednost za konanie seba aj druhych,

zodpovednost za organizaciu a planovanie prace,

zodpovednost za dodrZiavanie zdsad bezpecnosti a ochrany zdravia pri praci,

schopnost efektivne pracovat v kolektive,

schopnost komunikovat so stavebnikom, zdstupcami zainteresovanych ordnov $tatnej a verejnej
spravy a ostatnymi dotknutymi osobami,

aplikovat etické normy a spolocenské hodnoty v osobnom a profesiondlnom Zivotepovednost za
plnenie svojich uloh a povinnosti,

venovat pozornost spravaniu spolupracujicich osob,

venovat pozornost a vplyvat na odstranenie zavad, ktoré na stavbe zistil a v pripade potreby oznamit
ich stavebnému dradu,

schopnost komunikovat s podriadenymi a nadriadenymi, stavebnikom, zastupcami zainteresovanych
organov Statnej a verejnej spravy a ostatnymi dotknutymi osobami,

schopnost viest odborne a efektivne pracovné stretnutia a kontrolné dni,

schopnost komunikovat a pracovat v kolektive,

vyjadrit svoje nazory a ndvrhy rieSeni s pouzitim vhodnej a odbornej argumenticie,

samostatnost pri analyzovani a zhodnoteni vzniknutych problémov a navrhu rieseni,

samostatnost pri kontrolovani vykonanych prac a oséb na stavenisku,

zodpovednost za urfenie zacatia a skonéenia stavebnych prac a inych ¢innosti na stavenisku a na
stavbe a ich okamzité zastavenie v pripade prekdazky, nebezpecéenstva alebo nepredvidaného ndlezu,
zodpovednost za dodrzanie bezpecnostnych, hygienickych a vieobecnych technickych poZiadaviek na
vystavbu,

zodpovednost za kvalitu svojej prace, vsetkych ¢innosti vykonavanych v rdmci naplne prace a prijatych
rozhodnuti

schopnostami organiza¢nymi, komunika¢nymi a administrativno-technickymi zru¢nostami,

schopnost prace s pocitacom.



Kvalifikacny standard pre povolania v oblasti chémie:

Technik kontroly kvality v chemickej vyrobe (Chémia a farmacia) - Ciastocne

Chemicky technik (laborant) v priemyselnej vyrobe (Chémia a farmacia) - ¢iastocne

Vedomosti:

charakterizovat principy anorganickej, organickej, fyzikalnej a analytickej chémie,

definovat fyzikalno-chemicku podstatu a principy chemickych operacii a procesov,

vysvetlit metddy a principy chemickych vyrob,

charakterizovat metddy a principy kontrolnych analytickych metdd,

definovat typy kontrolnych laboratérnych metéd,

vymenovat a vysvetlit principy laboratérnych postupov v chemickej vyrobe,

charakterizovat laboratdrnu techniku, pristroje a zariadenia a vysvetlit ich princip a pouZitie,

popisat systémy a Standardy kvality v chemickej vyrobe,

popisat spdsoby validacie a kontroly kvality laboratérnych metéd,

popisat spdsoby kalibracie a overenia pomdcok a pristrojov v chemickom laboratériu,

uviest moznosti a spdsoby vyhodnotenia vysledkov, laboratérnych a validaénych sprav,
medzilaboratérnych porovndvacich skusok a validaénych parametrov,

vymenovat narodné a medzindrodné normy a predpisy v oblasti kontroly kvality,

popisat postupy zaobchadzania s nebezpecnymi latkami a ovladat zasady klasifikacie nebezpecnych
latok,

definovat zasady tvorby a ochrany Zivotného prostredia,

definovat zasady bezpecnosti a ochrany zdravia pri praci,

definovat legislativne poZiadavky v oblasti reguldcie chemikalii pri uvadzani na trh a ich pouzivani,
opisat technoldgiu vyroby gumarenskych vyrobkov,

vysvetlit technoldgiu vyroby plastovych materidlov a vyrobkov,

charakterizovat technoldgiu vyroby celuldzy a papiera,

popisat technoldgiu vyroby ostatnych chemickych produktov,

definovat chemické technolégie, druhy strojov a zariadeni a druhy surovin,

definovat chemické a fyzikdlno-chemické skisky a metddy analyzy vstupnych surovin,
medziproduktov a hotovych vyrobkov,

implementovat teoretické vychodiskd z chemickych a fyzikdlnych principov analytickych metdd-
titracnych, spektrofotometrickych a separacnych do laboratdrnej praxi,

pomenovat systémy a Standardy kvality v chemickej vyrobe,

opisat zasady priemyselnej ekoldgie,

definovat zasady bezpecnosti a ochrany zdravia pri praci,

vysvetlit technologické postupy vo vyrobe,

popisat postupy zaobchadzania s nebezpeénymi chemikaliami

Zrucnosti:

odoberat vzorky, pripravit ich na analyzu,

realizovat porovnavacie a kontrolné testy,

aplikovat kontrolné metddy v laboratériach a na prevadzkach chemickej vyroby,

validovat kontrolné metddy,

zostavit aparatdry, nastavit a obsluhovat stroje, pristroje a niektoré technologické zariadenia v
kontrolnych laboratdriach,

obsluhovat technologické aparatury, pristroje a zariadenia pocas prebiehajucich procesov,

reagovat a podla potreby urobit potrebné zasahy do procesov,

zabezpedit pozadovanu kvalitativnu Groven vstupov, priebehu procesov chemickej vyroby a vystupov,

stanovit kvalitu surovin, medziproduktov a vyrobkov podla prislusnych predpisov a interpretovat
vysledky analyz,

pouzivat pocitacové programy, ktoré vypocitaju, hodnotia a kontroluju vysledky skusok, kalibracii a
validacné charakteristiky,



vykonat skusky kvality v priebehu vyrobnych a prevadzkovych procesov v chemickej vyrobe,
vyhodnocovat kvalitu procesov, vyrobkov a vykonov v chemickej vyrobe,

viest evidenciu technickej a prevadzkovej dokumentacie v chemickej vyrobe,

vypracovavat revizne spravy o vysledku kontroly kvality, validaéné spravy, protokoly a zaznamy,
vykonat technické a ekonomické rozbory a Studie kvality,

dodrziavat zasady BOZP, hygienu préace a poziarnu prevenciu v chemickom priemysle,

uplatriovat zasady riadenia kvality, normalizacie, metroldgie a skisobnictva v chemicke] vyrobe,
analyzovat a hodnotit stav technologickych procesov v chemickej vyrobe, vratane analyzy anomalii,
identifikovat pri¢iny a navrhnat opatrenia na eliminaciu alebo odstranenie anomalii v chemickej
vyrobe,

aplikovat narodné a medzinarodné normy a predpisy v oblasti kontroly kvality

uréit skusky kvality v priebehu vyrobnych, prevadzkovych a inych procesov v chemickej a
farmaceutickej vyrobe,

odobrat a analyzovat vzorky materialov a vyrobkov na predpisané kvalitativne parametre,

obsluhovat a nastavit chemické aparatury, zariadenia a laboratérnu techniku v réznych,

odvetviach chemickej vyroby a pri chemickej analyze,

pouzivat valida¢né programy na Statistické spracovanie analytickych dat v chémii,

vyuzivat testovacie metddy na stanovenie fyzikalno-chemickych vlastnosti,

porovnat vstupnd, vystupni a medzioperaéni kontrolu surovin, materidlu, medziproduktov a
vyrobkov v chemickej vyrobe,

vypocitat v analytickej chémii prepocty koncentracii, rozne typy kalibracii, zakladné Statistické
spracovanie vysledkov,

aplikovat standardné postupy chemickych analyz v priemysle

Kompetencie:

schopnost analyzovat a riesit problémy,
schopnost organizovat a planovat pracu,
pruznost v mysleni (adaptabilita, flexibilita, improvizacné sp6sobilosti),
schopnost odborne sa vyjadrovat,
schopnost komunikovat,

samostatnost v rozhodovani,

zaujem o osobnostny rozvoj,

digitdlna gramotnost,

schopnost pracovat v time,

technicka gramotnost,

environmentalna gramotnost,

manudlna zruénost,

matematicka gramotnost



Kvalifikacny standard pre povolania v oblasti informatiky:
Specialista informaénych technolégii v kontaktnom centre (IT a telekomunikacie) - ¢iastoéne

Vedomosti:

charakterizovat typoldgiu zakaznika,

charakterizovat proces komunikacie so zakaznikom,

vysvetlit manazment rizik,

popisat analyzovanie uZivatelskych poZiadaviek, podmienok, prostredi,
definovat vlastnosti informacnych systémov,

popisat softvérové prostredie, operaéné systémy a serverové technoldgie,
popisat projektovanie informaéného systému,

charakterizovat ochranu dat, ochranu proti pocitatovym virusom,

popisat pocitaové siete,

popisat aplikacné programové vybavenie pre systém telefonického predaja,
popisat technoldgie ukladania a archivovania dat

Zrucnosti:

analyzovat technické podmienky a poZiadavky uzivatelov,

analyzovat a monitorovat vyvojové trendy v oblasti informacnych technoldgii,
navrhovat funkénu technolégiu ukladania a archivovania dat,

pouzivat prislusné uZivatelské programy a pomocou nich realizovat vlastné zamery,
poskytovat konzultaéné a poradenské cinnosti v oblasti ekonomiky prevadzky, udriby a oprév
informacénych systémov a zariadeni,

viest pozadovanu dokumentaciu, agendy, evidencie a $tatistiky,

odporucat vhodné sietové riesenie,

odporucat vhodny operacny systém pre navrhované rieSenie,

pracovat s databazami,

pouzivat aplikaéné programové vybavenie pre systém telefonického predaja

Kompetencie:

schopnost vyjadrovat sa,

schopnost vyjednavat s fudmi,

samostatnost v rozhodovani,

schopnost adaptability a flexibility v mysleni,
zodpovednost za kvalitu svojej prace,

schopnost kreativity,

zodpovednost za plnenie svojich Uloh a povinnosti,
schopnost kultivovaného pisomného prejavu,
schopnost komunikovat v stresove;j situacii.



Kvalifikacny Standard pre povolania v oblasti ekonomiky:
Supervizor operatorov dat — Ciastocne

Administrativny pracovnik spravy a evidencie majetku - ¢iasto¢ne

Vedomosti:

e charakterizovat a popisat zakladné pracovno-pravne vymedzenia a pojmy

e charakterizovat a vymedzit zakladné principy v oblasti riadenia/vedenia ludi

e vysvetlit technické programy a vymedezit ich vyuZitie v praci

definovat prislusné algoritmi na vstup k datam

definovat principy tykajuce sa ochrany obsahu dat

popisat metddy autorizacie pristupu opravnenych osdb k datam

e urcit metddy ukladania dat a popisat ich

e popisat Udaje v uétovnych dokladoch (faktura, objednavka, prijemka a pod.)

e vysvetlit postupy a naleZitosti evidencie a inventarizacie majetku

e popisat a charakterizovat administrativne postupy vyuzivané pri spracovavani, vedeni, sprave a
evidencii pracovnej

e dokumentdcie

e vymedzit a popisat aplikaciu zakladnych principov prav a spdsobov ochrany spotrebitelov vratane
reklamacného

e konania

e popisat ¢lenenie majetku v podniku

e popisat matematické operacie pouZivané pri inventarizacii majetku

Zruénosti:

e aplikovat metddy hodnotenia spolupracovnikov

e riesit persondlne problémy so zretefom na poZiadavky podnikatelskych subjektov

e planovat pracovny harmonogram zamestnancom

e zdlohovat a archivovat data a prezentovat opatovnu pracu s nimi

e navrhovat systém ochrany dat

e pridelovat autorizaciu pristupu k datam

e vytvorit datovy zaznam

aplikovat matematické operacie

aplikovat pravne predpisy tykajlcich sa spravy a evidencie majetku v praxi

aplikovat zakladné principy prav a ochrany spotrebitefov vratane reklamac¢ného konania
vykondvat inventarizaciu majetku

zaevidovat tovar do evidencie majetku

rozclenit majetok z hladiska spésobov jeho spravy a evidencie

pouzivat moderné informacné a komunikacné technolégie

spracovavat vystupné podklady pre nadriadeného

zabezpecovat archivaciu a vyhladavanie dokumentov

e zabezpecovat administrativne spracovanie dokumentécie v rdmci vedenia spravy a evidencie majetku
e zrozumitelne a spisovne komunikovat Ustne i pisomne v slovenskom jazyku

Kompetencie:

e schopnost analyzovat a riesit problémy

e schopnost motivovat ludi

e preciznost

zodpovednost za organizaciu svojej prace

zodpovednost za Uplnost Udajov uvedenych v dodacom liste dodavky

samostatnost pri odstrafiovani nedostatkov zistenych inventuirou v sulade s platnymi predpismi
e samostatnost pri sprave a evidencii majetku

e schopnost pracovat v time



